广州工商学院工勤人员续签聘用合同审批表

	姓名
	
	所属部门
	
	岗位
	

	性别
	
	年龄
	
	文化程度
	
	身体状况
	

	入校
时间
	年   月   日
	合同终止日期
	年   月   日

	聘期内个人总结

	 

	本人不愿意续聘；            （        ）

本人愿意续聘，续聘至   年   月（     ）
	经本人确认，上一聘任合同期内的各项工资、加班费、福利待遇等已与本单位全部结清，双方已无任何经济纠纷。现本人申请续签聘用合同。

本人签名确认：
                年   月   日

	说明：1.本表双面打印。个人总结要对本人聘期内的主要工作业绩和今后需改进的问题如实地加以总结，总结表位置不够可另附页。然后提出是否续聘意见和续聘多少年；

      2.所在部门在认真考核基础上要对被考核人员做出如实评价，然后提出是否续聘意见；

      3.注：请教职工在合同终止日期一个半月前填写本表，交由秘书或考勤员送部门领导和主管部门加具意见后在合同终止日期一个半月前交到人事处。

	三水校区

管委会意见
	负责人签字：                     年       月      日

	所在部门评价
及续聘意见
	负责人签字：                 年       月      日

	主管部门
续聘意见
	负责人签字：                年       月      日

	人事处意见
	负责人签字：                     年       月      日

	主管院领导意见
	签字：                    年       月      日

	院长意见
	签字：                     年      月      日

	备注
	


