
广州工商学院--设备设施领用申请表
编号
	部门：                   部门资产管理员：                             日期：      年   月   日

	名称
	设备编号
	摘要（规格/型号）
	数量
	使用方向
	使用人(负责人)

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	说明：1、领用物品必须先提供经部门领导签字的领用清单，并经实验实训中心领导签字确认之后，实验实训中心资产管理办公室方可办理发放手续（对于办公及教学仪器设备设施的领用，有申报计划的按申报计划中核准确认的数量发放；无申报计划的由使用部门，按学院规定的审批权限逐级报批核准后，按报批核准数量发放）；2、激光打印机的备用硒鼓，由实验实训中心资产管理办公室集中统一保管，并负责加注碳粉，在打印机硒鼓碳粉耗尽之后，拆下拿到实验实训中心资产管理办公室换领即可。

	领用单位负责人
	归口管理部门负责人
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	说明：1、领用物品必须先提供经部门领导签字的领用清单，并经实验实训中心领导签字确认之后，实验实训中心资产管理办公室方可办理发放手续（对于办公及教学仪器设备设施的领用，有申报计划的按申报计划中核准确认的数量发放；无申报计划的由使用部门，按学院规定的审批权限逐级报批核准后，按报批核准数量发放）；2、激光打印机的备用硒鼓，由实验实训中心资产管理办公室集中统一保管，并负责加注碳粉，在打印机硒鼓碳粉耗尽之后，拆下拿到实验实训中心资产管理办公室换领即可。

	领用单位负责人
	归口管理部门负责人

	
	　


