
2012级新生英语摸底考试实施细则
一、考试目的
1、通过考试检测新生的英语水平，为下一步的英语开课提供教学参考。

2、为9月份的全国英语四级考试报名提供依据。

3、全面检测三水校区四六级考场及设备的运行情况。

4、促进新生尽早进入学习状态，熟悉学院考试规定，树立良好考风考纪。

二、考试领导小组

组  长：吴运昌
副组长：蒋磊、何国林、林强
成  员：教务处、三水校区教学办、学工办、实训中心工作人员；各系（二级学院）秘书、辅导员
三、工作组及工作职责
1、考务组：

负责人：罗荣富
成员：外语系；廖自娜、曾一帆、李青、杨海波、莫天生
工作职责：做好实施考试的各项具体工作。

新生数据统计；新生学号编制、分班；考试具体时间、考场、监考员安排；培训监考员；试卷的命题、交付印刷；阅卷、成绩分析处理。
2、设备组：

负责人：张志勇
成员：邝巨星、关志宇、凌国理、余云灿、陈世乐、李龙万、薛娟
工作职责：保证考场设备满足考试要求，并正常运行。

检查考场卫生、桌椅损坏情况，并报后勤加以维修；调试考场设备、网络；调试、检测中控室设备运行情况；检测听力设备的运行情况等。
3、组织宣传组：

负责人：徐达
成员：学工办、各系辅导员、秘书
工作职责：做好学生考试动员工作；考风、考纪的宣传；组织学生考试等。
4、命题、阅卷组：
负责人：蒋磊
成员：外语系相关老师
工作职责：做好试卷的命题、阅卷、试卷分析、成绩登记等工作。
四、考试对象
三水校区全体2012级新生

五、考试时间及安排
	考试时间
	考试单位
	备注

	9月20日14：00-16：00
	电子信息工程学院、财金信息管理系、计算机科学与工程系
	约1400人

	9月20日16：30-18：30
	经济与贸易学院、外语系、工商管理系、物流与公共事务管理系
	约1400人

	六、考务工作进度表
序号
	工作内容
	完成时间
	负责人或部门
	备注

	1
	起草考务工作的实施细则
	9月10日
	罗荣富
	

	2
	考试通知的起草、下放
	9月11日
	教务处
	

	3
	参照英语A级标准命题一份（A、B卷）
	9月17日
	外语系、曾一帆
	A、B卷题目一样，但题目顺序和答案顺序不一样

	4
	新生分班
	9月12日
	杨海波、廖自娜、各系辅导员
	

	5
	试卷交付印刷
	9月13日
	曾一帆、廖自娜
	

	6
	排考、监考安排
	9月17日
	廖自娜、莫天生
	另有具体计划

	7
	考场卫生清洁、设备调试
	9月17日
	实训中心
	

	8
	考务资料的准备
	9月17日
	廖自娜
	

	9
	考务工作会议
	时间待定
	管委会
	另行通知

	10
	考风、考纪的宣传
	9月13日-19日
	各系辅导员
	

	11
	考试组织实施（分两轮考）
	9月20日下午
	全体考务人员
	

	12
	阅卷、成绩登记等
	9月21-25日
	外语系相关老师
	

	13
	划出报考四级考试分数线
	9月26日
	教务处
	

	14
	全国英语四级考试报名
	9月27日-29日
	教务处、各系
	

	15
	考试资料的存档
	9月29日
	教务处
	


         教务处
                                     二○一二年九月十日
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