附件3
广州工商学院涉外活动保密工作预案及落实情况检查表
	涉外活动（项目）名称
	
	接待部门
	

	国（境）外人员国籍及任职单位
	
	国（境）外人员人数
	

	活动具体地点
	
	起止时间
	

	主要活动事项
	

	涉外活动安全保密工作预案（事项）及落实情况

	1、是否落实具体保密工作负责人
	是□ 否□

	2、对涉外人员是否落实保密提醒
	是□ 否□

	3、国（境）外人员参观场所、路线是否符合安全保密要求
	是□ 否□

	4、确需对外提供国家秘密的，是否按照学校有关规定办理审批手续
	是□ 否□

	5、与国（境）外人员谈判、学术交流等是否指定统一的保密口径
	是□ 否□

	6、国（境）外人员是否指定专人陪同
	是□ 否□

	7、对可能造成的泄密问题是否有解决措施
	是□ 否□

	8、重大涉外活动是否成立专门领导小组
	是□ 否□

	接待部门
意   见

	                     签字
                                  年   月   日

	外事办
意   见
	                                          签字
年   月   日

	保密办
意  见
	                                         签字
年   月   日


说明：此表一式二份，一份保密办公室存档，一份外事办备案。
